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LA FUNZIONE DELLO SPORTELLO UNICO

La Direttiva 123/2006/CE introduce e delinea un modello di Sportello Unico che si
configura come:

>Strumento di organizzazione e gestione amministrativa

>Centro di informazioni ed assistenza che consente ai prestatori di servizi (anche
esercenti attivita delle libere professioni) di avere a disposizione un unico
interlocutore tramite il quale oftenere informazioni, compiere gli adempimenti previsti
e ricevere attestazioni, autorizzazioni e abilitazioni senza doversi relazionare con le
singole autoritd coinvolte nel procedimento

Nel nostro ordinamento giuridico sono statfi
introdotti due Sportelli Unici:

>il SUAP: Sportello Unico per le Aftivita
Produttive (D.P.R. 160/2010)

>il SUE: Sportello Unico per I'Edilizia (D.P.R.
380/2001)

George Tooker's
'‘Government Bureau,' 1956



COMPETENZE DEL SUAP - D.P.R. 160/2010

IL SUAP:

Competente per tutti i procedimenti che abbiano ad oggetto
I'esercizio di attivita produttive e di prestazione di servizi, e
quellirelativi alle azioni di localizzazione, realizzazione,
trasformazione, ristrutturazione o riconversione, ampliamento o
frasferimento, nonché cessazione riattivazione delle suddette
attivita

(art. 2 D.P.R. 160/2010)

Salva diversa disposizione dei comuni interessati, sono
attribuite al SUAP le competenze dello sportello unico per
I'edilizia produttiva

(art 6. c.4 D.P.R. 160/2010)

Sportelio Unico AAFP.




COMPETENZE DEL SUE - D.P.R. 380/2001

IL SUE:

« Cura tuttiirapporti fra il privato, I'amministrazione e le alire
amministrazioni tenute a pronunciarsi in ordine all’intervento
edilizio
(art. 5, c. 1 D.P.R. 380/2001)

« Costituisce I'unico punto d'accesso per la presentazione di

istanze edilizie da parte del privato (art. 5, c. 1-bis D.P.R.
380/200T1)

g, Sporteflo Unico
A 3 ) Edilizia




SPORTELLI' UNICI A CONFRONTO

> Unico punto di accesso per
il richiedente in relazione a
futte le vicende

la sua afttivitd produttiva,
che fornisce una risposta
unica e tempestiva in luvogo
di tutte le PA, comunque
coinvolte

> Le pratiche di edilizia
produttiva devono essere
presentate e gestite in

modalita esclusivamente
Ktelematica /

amministrative nguordon’rv! / '

> Unico punto di accesso per il
privato interessato in relazione

~ @ tutte le vicende

amministrative riguardanti il
titolo abilitativo e I'intervento
edilizio oggetto dello stesso,
che fornisce wuna risposta
tempestiva in luogo di tutte le
PA, comunque coinvolte

> Il SUE accetta le istanze

presentate in modalita

telematica e provvede

all'inoltro telematico della
documentazione alle altre PA

v Due sportelli che operano con le medesime finalita
v All'impresa, al professionista e al cittadino deve essere garantito il “diritto all’'uso delle
tecnologie telematiche”, gid riconosciuto nel CAD (art. 3)
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VERSO LA PIENA DIGITALIZZAZIONE DELLA PA

D.L. 82/2005, Codice delll Amministrazione Digitale (CAD)

> Infroduce nuovi diritti per cittadini ed imprese nei
rapporti con la PA l ‘

v  Articolo 3: Diritto alluso delle tecnologie
informatiche

v Articolo 5: Diritto all’utilizzo dei pagamenti con
modalita informatiche

v' Articolo 7: Diritto a servizi on-line semplici e
integratfi

v Articolo 8, Diritto all’ alfabetizzazione informatica

» Prevede particolari prescrizioni per le PA

v' Articolo 15: Digitalizzazione e riorganizzazione delle PPAA attraverso il migliore e piu
esteso utilizzo delle tecnologie dell'informazione e della comunicazione, semplificando i
procedimenti amministrativi, le attivita gestionali, i documenti, la modulistica, le
modalitd di accesso e di presentazione delle istanze da parte dei cittadini e delle
imprese

v' Articolo 40: Le PA formano gli originali dei propri documenti con mezzi informatici

v Articolo 41: Le PA gestiscono il procedimento amministrativo utilizzando le tecnologie
dell'informazione e della comunicazione 6



VERSO LA PIENA DIGITALIZZAZIONE DELLA PA

> D.L. 90/2014, convertito con legge 114/2014

Prevede in capo alla PA, tra cui i Comuni,
I'obbligo di adozione di un PIANO di completa
informatizzazione delle procedure per la
presentazione di istanze, dichiarazioni e
segnalazioni, che permetta all’'utente la
compilazione on line con procedure guidate,
accessibili tramite autenticazione con il SPID.

» D.P.C.M. 13 novembre 2014
Gestione totalmente dematerializzata dei documenti, compresi quelli delle PA, sin
dalla fase della loro generazione

> Legge delega 124/2015, c.d. «Riforma Madian

Ridefinire e semplificare i procedimenti amministrativi, in relazione alle esigenze di
celeritd, certezza dei tempi e trasparenza nei confronti dei cittadini e delle
imprese, mediante una disciplina basata sulla loro digitalizzazione e per la piena
realizzazione del principio «innanzitutto digitalen (Criterio direttivo del «digital firsty)



SEMPLIFICARE ATTRAVERSO IL FRONT OFFICE UNICO

Regione Lombardia permette la razionalizzazione
delle risorse gia esistenti:

“i comuni, nelllambito della propria autonomia
organizzativa, possono  svolgere  attraverso
un’unica struttura sia i compiti e le funzioni dello
sportello unico per le attivita produttive, sia i
compiti e le funzioni dello sportello unico per
I'edilizia” (L.R. 12/2005, art. 32, c. 2)
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> Molti comuni hanno deciso di adottare un modello organizzativo che prevede la
costituzione di un Unico Sportello, grazie all’unificazione del Front Office

> Professionisti, imprese e privati possono presentare le proprie istanze attraverso I'utilizzo del
medesimo applicativo software

> Canale unico di presentazione, andando a limitare la difformitd che caratterizza le nostre
PA

> Informatizzazione dei procedimenti edilizi (sia edilizia produttiva sia edilizia residenziale)

> Corretta implementazione del Fascicolo Informatico d’'Impresa («contenitore virtualeyn di
raccolta dei dati e dei documenti relativi a ciascuna impresa) 8

Fo unificato SUAP/SUE


http://www.impresaiungiorno.gov.it/

IL PORTALE www.impresainungiorno.gov.it

Pratiche sul portale a livello
nazionale

294000
224000
2015 2016 2017 2018 2018
(proiezione) (Gennaio e
Febbraio)

Fonte Infocamere — Dati aggiornati a Marzo 2018
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http://www.impresainungiorno.gov.it

IL PORTALE www.impresainungiorno.gov.it

Quasi 3600 Comuni che coprono circa 2,3 milioni di imprese su
tutto il territorio nazionale

Oltre 1 milione e 100mila pratiche amministrative, con oltre
200mila visitatori che ogni mese accedono in media alla
piattaforma in é anni di operativita a livello nazionale

Nel corso del 2017 € notevolmente aumentato il numero di
pratiche edilizie transitate attraverso I portale con piu di
50.000 istanze in materia edilizia ricevute

Nel 2017, raddoppiate in Lombardia le pratiche edilizie ricevute
tramite il portale rispetto al 2016

Fonte Infocamere — Dati aggiornati a Marzo 2018


http://www.impresainungiorno.gov.it

IL PORTALE www.impresainungiorno.gov.it

Applicativi utilizzati dai
comuni lombardi

588 39% www.impresainungiorno.gov.it

927; 61% m Alfre soluzioni

Fonte Infocamere — Dati aggiornati a Marzo 2018
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http://www.impresainungiorno.gov.it

IL PORTALE www.impresainungiorno.gov.it

Applicativi utilizzati dai
comuni bergamaschi

www.impresainungiorno.gov.it
95: 39% £ gl

147; 61% H Altre soluzioni

Fonte Infocamere — Dati aggiornati a Marzo 2018
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http://www.impresainungiorno.gov.it

IL PORTALE www.impresainungiorno.govV.if

Il portale camerale e gia predisposto per la ricezione e la
gestione di tutte le pratiche edilizie e garantisce:

L'elaborazione della pratica completamente informatica

La trasmissione telematica

L'acquisizione continua da parte dal sistema

Un codice identificativo unico per ciascuna pratica

La modulistica della pratica omogenea su tutto il territorio
nazionale e sempre aggiornata

| pagamenti elettronici

La conservazione a norma dei documenti informatici
L'implementazione automatica del Fascicolo Informatico
d’'Impresa

N NN

La gestione telematica dei procedimenti € divenuta una
necessitd ma anche una preziosa opportunita di

semplificazione!
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http://www.impresainungiorno.gov.it/

IL PORTALE www.impresainungiorno.govV.if

ﬂimpresainungiorno.gov.it o, -

le pratiche per la tua attivita

Accedi al SUAP del Comune d

g8[T|ee S
L'impresa L'impresa Limpresa
e il comune e la PA centrale e I'Europa

Cos'éeacosaserve lo | servizi online per le imprese erogati dalla Informazioni e assistenza per imprese
Sportello unico per le attivita produttive Pubblica Amministrazione e gli e professionisti italiani e stranieri che
e gli adempimenti con le istituzioni locali adempimenti con le istituzioni nazionali operano nell'Unione Europea

PER SAPERNE DI PID PER SAPERNE DI PIU PER SAPERNE DI PI0

(?) Help Desk 0664892892%5:553%%  GUIDE FAQ PERLAPA



http://www.impresainungiorno.gov.it

ACCESSO E REGISTRAZIONE

Ministero dello Sviluppo Economico | Unioncamere | ANCI ACCEDI Al SERVIZI

mimpresainungiorno.gov.it =1 — .
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(Gestisci online
Clicca su "ACCEDI Al

le pratiche per la tua attivita SERVIZI" perleoRtramio
effettuare il login

Accedi al SUAP del Comune di

Inserisci un comune n
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ACCESSO E REGISTRAZIONE

La prima volta che si accede al portale sard necessario
registrarsi per poter inoltrare le istanze...

Accedi con SPID Accedi con CNS Registrazione
SPID, il Sistema Pubblico di |dentita Digitale, t Se possiedi un Certificato Digitale (CNS), inserisci Recupero password
permatte di accedere a tutti i servizi online della il supporta nel tuo dispositive (Smart Card o Modifica dati utente
Pubblica Amministrazione con un‘unica ldentita Token USB] e clicca sul bottone 'ENTRA CON Opzionl telemaco
Digitale {username e password) CNS:

sprdv () AglD sz

Accedi con Username e Password

Nome utente Password

... Cliccando su "Registrati" e completando la procedura guidata



ACCESSO E REGISTRAZIONE

Per accedere dopo essere registrati, € necessario inserire
Nome utente e password neirelativicampi...

Accedi con SPID Accedi cg Registrazione

SPID, il Sistema Pubblica di ldentitd Digitale, t Recupero password
permette di accedere a tutti i servizi anline della Modifica dati utente

azione con un‘unica |dentita Toke SB} e clicca sul bottone ‘ENTRN CON Opzionl telemaco

Digitale {username e password)
©® Envaconseo D RecisTRATI

spedv () AglD i

m ENTRA CON CNS

Accedi con Username g#Password

Nome utente Password

... e cliccare su “ENTRA"
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ACCESSO E REGISTRAZIONE

Si puo accedere al portale anche framite SPID o con Carta
Nazionale dei Servizi (CNS) senza doversi registrare...

Accedi con SPID Accedi con CNS Registrazione
SPID, il Sisterma Pubblico di ldentita Digitale, S possiedi un Certificato Digitale (CNS), inserisci Recupero password
permette di accedere a tutti i servizi online della il supporto nel two dispositive (Smart Card o Modifica dati utente

Pubblica Amministrazione con un'unica |dentita Token USB) e clicca sul bottone 'ENTRA COM Opzioni telemaco

Digitale fusername e password}

NS
=] ®

Agenzia p
ttalia Digrtals

Accedi con Userna e Password

Nome utente

... Cliccando sulla relativa icona e seguendo la procedura guidata

Password

18



PRESENTARE UN'ISTANZA

Bisogna selezionare prima lo Sportello Unico, inserendo le iniziali del
Comune o la denominazione completa nel campo diricerca...

mimpresainungiorno.gov.it T é

Gestisci onfine
le pratiche pér la tua attivita

Accedi al SUAP del Comune di
Pei

... € cliccando sul
Comune desiderato

Peio, TN, Italia

19
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Miriztern delin Swiluppa Econcmico Uniancamere ANCI il

mlm&esamungiorno gow.it [ GnsPy | P R ES E

LMPRESAE ILCOMUNE  UWPRESA ELAPACENTRALE  LIMPRESAE UEUROPA  NEWS I:‘

g% Game 5 Commercio

Sportello Unico delle Attivita Produttive n® 5178

SUAP di PEIA (BG)

RESPONSABILE DEL SUAP E
RECAPITI

COTTI MARIA RITA
VIB Ca Zenucchi n3 24020 - PEIA (BG)

035731108

| servizi telernatici del suap di PEIA

NTARE UN'ISTANZA

Si viene indirizzati alla
Home page dello
Sportello Unico
selezionato

In fondo alla pagina
dello Sportello
selezionato € possibile
vedere ftutte le istanze
che sono state
presentate fino a quel
momento allo Sportello
Unico

20



PRESENTARE UN'ISTANZA

I PRATICHE PRESENTATE AL SUAP di PEIA (BG) I

Codice della pratica

03308580160-15012018-1408

03898040161-11122017-1858

03308580160-27102017-1517

03308580160-30102017-1026

03898040161-25092017-0349

03308580160-13092017-0356

01944260163-16062017-1114

Ragione sociale

INOXTECHS.R.L.

ISOLANTILEFFES.R.L.

INOXTECH S.R.L.

INOXTECH S.R.L.

ISOLANTILEFFE S.R.L.

INOXTECHS.R.L.

DIMAR IMMOBILIARE 5.R.L.

ESPORTA ULTIMO MESE IN CSV

Numero di protocollo

REP_PROV_B6/66 SUPRO/0001341/15-1.2013 Cliccando sul
simbolo > ¢e
REP_PROV_BG/BG-SUPRO/0040757/12-12-2017 > possibile
vedere alcuni
REP_PROV_BG/BG-SUPRO/0037387/8-11:2017 deﬂ'(]gll della
pratica
REP_PROV_BG/BG-SUPRO/0037379/8-11-2017 > preseﬂTOfO

REP_PROV _BG/BG-SUPRO/0033400/27-9-2017 =
REP_PROV_BG/BG-SUPRO/0031947/13-8-2017 >

REP_PROV_BG/BG-5UPRO/0023485/23-6-2017 >



PRESENTARE UN'ISTANZA

PRATICHE PRESENTATE AL SUAP di PEIA (BG)

Codice della pratica Ragione sociale Numero di protocollo

03308580160-15012018-1408 INOXTECH S.R.L. REP_PHGV_BGIBG-SUPRO.-"OOO13:‘+'II'15—1—2018

03308580160-15012018-1408

Dati pratica
Codice Sportello 5178
Oggett Comunicazione messa in esercizio impianto - attivita ad emissioni scarsamente rilevanti ai sensi dell'art. 272, comma 1, del
etto
28 d.lgs. 152/2006 e smi.
Protocollo SUAP REP_PROV_BG/BG-SUPRO/0001341/15-1-2018

Impresa richiedente

E possibile consultare i principali

dati della pratica presentata nel
Indirizzo impianto rispetto degli obblighi in materia
produttive di frasparenza e informazione

Ragione sociale INOXTECH S.R.L.
Codice fiscale 03308580160

Ubicazione VIA alle Cave




PRESENTARE UN'ISTANZA

3 E e Camera di Commercio
e Yy ( Bergamo ¢

Sportello Unico delle Attivita Produttive n® 5178

Cliccando

”waece 5‘;, . L_SUAP di PEIA (BG)|

dntormati € RESPONSABILE DEL SUAP E
p.0.55|blle RECAPITI

visionare

I"alberatura

d | COTTI MARIARITA

Responsabile

adempimenti VIA Ca Zenucchi n.3 24020 - PEIA (BG)
. Il Comune di PEIA svolge le funzi .. i Sportello Unico per Attivita produttive Telefono

e d eve nTU a II awvalendosi del supporto della CCIAA di “©RGAMO, nel rispetto dell'art.4, comma 10- 035731108

tariffari 12 del DPR. 160/2010.

In questa sezione del portale & possibile consulta ~ 'elenco dei procedimenti di

competenza del SUAP, e dunque compilare, firmare e “iare una pratica per I'awio o
l'esercizio di un'attivita nel territorio del Comune.

Dopo essere stati indirizzati alla pagina del SUAP selezionato,
necessario cliccare su "COMPILA UNA PRATICA"
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IL PORTALE LATO UTENTE
Cliccare quindi su "COMPILA UNA PRATICA" Aggiornamenti

mpresainungiorno.gowit / PEIA

sulle piu recenti
—= Mmplementazio

Benvenuti nella pagina di accoglienza e news degli sportelli camerali

Nucve funzieni di “validazione dellindirizze e dei dati catastali relativi alla localizzazione dell'attivita® dal 06 marzo 2018

e automaticamente proposto l'elenco delle vie del comune

sualge |'att

imento dei dati catastal 1a ne verifica la carret etio al catasto comunale, fornendo guindi

a formale dei dati inseriti
N.B. Tali funzionalita sono presenti solo per i comuni che hanno provveduto a caricare a sistema i propri archivi toponomastico e catastal
“Nueva pagina di accoglienza® e “Assistenza 2.0" dal 06 marzo 2018

e le news sulla piattaforma e l'accesso alla compilazione, & stata rivista nella grafica e nella dis,

bili le informaziani.

o portale di Assistenza in Self - Care che:

a problematich nti attraverso una barra di ricerca (google like) e alla

pali funzionalit

ata argoment] rela
ile in agni momento senza vincoli di arario

talmente gratuita

ungue di contattare I'assistenza attraverso un quesito scritto o prenotando un appuntamenta telefonica

e owungue nella navigazione
“Nueva Anagrafica” dal 05 marzo 2018

La sezione dell'Anagrafica chiedente viene rivista per rendere la compilazione pil agevole nel rispetto dei contenuti previstl

Anagrafica della modulist andard nazionale

n partic

1 riscontro

sizione dei

ssibilita d

la sched:

al Registrc

o indicare

ofialla nuove

4—SUAP::: ni

PRODUTTIVI

-

Prima di compilare

Accesso diretto al nuovo
portale di Assistenza in Self -
Care che:

- consente diricercare
risposte a problematiche
frequenti

- permette di contattare
I’assistenza attraverso un
quesito scritto o prenotando
un appuntamento telefonico
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PRATICHE N BO2ZA
5% | UNIONCAMERE
(< o

» Pratiche in bozza

» Le mie pratiche inviate
(MyPage)

» Descrizione pratica

> AvS ks
» Manuale utente
»+ Manuale psgamenti

PROCEDIMENTS SUAP

PRESENTARE UN'ISTANZA

Prima schermata di compilazione pratica

DESCRDONE PRATICA

impresainungiorno.gov.it

Una pubblica amministrazione pil vicina alle imprese é un valore
per tutti

Durante |3 fase di compiazione della prafica &
e le i

Per disSinguere |3 praica dalis altre sulls propria scrivania & necessanio fornire una bréve descrizione, la quale non aurd nessuna
relazione con il Codice Pralica che verra assegnalo successivaments

i dati fino a quel momento nseriti

COMPILA NUOVA PRATICA:

Descrizione della pratica: [#
nserire ia desorione della pratica (mn

oppure

IMPORTA DATI DA PRATICA PRECEDENTE: @

Seleziona uno sporctelio:

PEIA

Data pratica:
Includi pratiche in bozza:

1 -Nome
utente

2 - Indicazione
del comune
selezionato

3 - Prime
indicazioni per
la
compilazione
4 - Fasi della
compilazione
5 - Strumenti di

supporto perla ’

compilazione
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PRESENTARE UN'ISTANZA

Prima schermata di compilazione pratfica

impresainungiorno.gov.it

AQUINO GIUSEPPE (Esci)

Una pubblica amministrazione pii vicina alle imprese & un valore
per tutti

Si pud

PRATICHE IN BOZZA PROCEDIMENTO SUAP DESCRIZIONE PRATICA FEIA 51

ASSEGMA UNA DESCRIZIONE ALLA NUOVA PRATICA O Cced ere O | Ie

@0
2@ | UNIONCAMERE 1- h

e Durante |a fase di compilazione della pratica & possibile interrompere a piacere | operazione salvando i dati fino a quel momento inser p rO I C e n O n
e riprendere successivamente le operazieni.

R . Per disfinguere |a pratica dalle alire sulla propria scrivania & necessario fornire una breve descrizione, 1a quale non avra nessuna H H
+ Pratiche in bozza k relazione con il Godice Prafica che verra assegnato successivamente. I n VIO Te
+ Le mie pratiche inviate .
e cliccando su
» Descrizione pratica COMPILA NUOVA PRATICA: " H i
» Autorizzazioni PrahChe In

one Pratica

bozza"

| Per le istanze
inoltrate &
invece

oppure
rentuali
zione Pratica

IMPORTA DATI DA PRATICA PRECEDENTE:

Assislenza Seleziona uno sportello: PEIA j .

r A £nza

» Manuale utente Codice fiscale/pratica: nserirz il codice fiscale o il codice della pratica n e C GSSO rI O
Manuale amenti

' =y Data pratica: o)

Includi pratiche in bozza: CliCCOre SU "Le
ceree mie pratiche
inviate MyPage"

26
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PRESENTARE UN'ISTANZA

Prima schermata di compilazione pratica

impresainungiorno.gov.it

Una pubblica amministrazione pil vicina alle imprese & un valore
per tutti

FPRATICHE IN BOZZA PROCEDIMENTO SUAF DESCRIZIONE PRATICA

ASSEGNA UNA DESCRIZIONE ALLA NUOVA PRATICA

AQUIND GIUSEPPE (Esci)

Per creare una

PEIA [5178]

@,
@@ | UNIONCAMERE )
e Durante |a fase di compilazione della pratica & possibile i

nuova istanza &

a piacere I
& riprendere successivamente le operazioni.

+» Pratiche in bozza

Le mie pratiche inviate

(MyPage)

relazione con il Codice Prafica che vemra assegnato successivamente.

» Descrizione pratica
» Autorizzazioni

COMPILA NUOVA PRATICA:

i datifino a quel inseriti

Per digtinguere |a pratica dalle alire sulla propria scrivania & neceszario fornire una breve descrizione, 1a guale non avra nessuna

necessario inserire
una breve
descrizione e poi
cliccare su

Descrizione della pratica: [=]
nserire |2 descrizione della pratica (min 3. max 60 caratteri)

oppure

W W W m

ilazione Pratica

IMPORTA DATI DA PRATICA PRECEDENTE: @

STMOor T e

ABsiatonza Seleziona uno sportello: PEIA
» A enza

+ Manuale utente
» Manuale pagamenti

Codice fiscale/pratica: nserire il codice fiscale o i P della pratica

Data pratica:
Includi pratiche in bozza:

1
Annullzfil Conferma

"Conferma"

Una volta
confermata la
descrizione, |l
sistema genera e
salva la pratica

nelle pratiche in

bozza
27



PRESENTARE UN'ISTANZA

Prima schermata di compilazione pratica

COMPILA NUOVA PRATICA.:

Descrizione della pratica: [
Edilizia Produttiva - CILA

*

Si consiglia di specificare nella descrizione se I'istanza riguarda
I'edilizia produttiva oppure quella residenziale

v

COMPILA NUOVA PRATICA:

Descrizione della pratica: (@
Edilizia Residenziala - CILA
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PRESENTARE UN'ISTANZA

Prima schermata di compilazione pratica

In alternativa &

COMPILA NUOVA PRATICA: possibile importare
Descrizione della pratica: [= | dOﬁ (TUTTO ”
nserire |a descrizione della pratica (min 3, max 60 caratte COnTenUTO
oppure presente nella
IIMPORTA DATI DA PRATICA PRECEDENTE: (0 K vecchia prohco,
Seleziona uno sportello: PEIA j eSCIUSI gll OllegOTl)
Codice ﬁ:.acale.'pratica: nserire il codice fiscale o il codice della pratica dO precedenTI
ata 'rtli?clzhe in bozza: ¥ prOﬂChe' gid
presentate o in
Comune Descrizione pratica rasltizfao Uitima modifica bOZ.ZO: Inserer?do I
PEIA [3178] [3C] - Test Presentazione Peia In bozza 13-01-2018 Importa VO“ poromefrl e
1 cliccando su

“Cerca”
compariranno le
istanze da cui
importare i dati

Annulla  Conferma

N.B.

In caso di «copia pratican non bisogna inserire
alcuna descrizione! |l sistema genererd una nuova
pratica, assegnando una descrizione in automatico

e ricordando che si tfratta di una copia. 29



PRESENTARE UN'ISTANZA

Prima schermata di compilazione pratica

Dopo aver
COMPILA NUOVA PRATICA: selezionato la
D'?:E‘i:—:ij:is?:rellirzr::?:;;:l.ca {min 3, max G0 carattesi) pro TiCO d O | | O

quale importare i

e dati, sard
IMPORTA DATI DA PRATICA PRECEDENTE: (O necessario
Selezioma uno sportello: PEIA j C”CCO re S U
Codice fizscale/pratica: nserire il codice fiscale o il codice della pratica 1 | m pOr-I-O "
Data pratica: L ye
Includi pratiche in bozza: L ﬂe” |STO ﬂZO SCeH'CI .
ceres Nella nuova
Comune Descrizione pratica rasltizfao Uitima modifica prO ﬂCO COS‘I
PEIA [5178] [SC] - Test Presentazione Peia In bozza 13-01-2018 Imporia genera tq,
1 risulteranno gid
s compilati tuttii
riquadriin comune
con l'istanza dalla
N.B.

quale si sono

| dati «copiatin saranno comungue modificabili. importati i dati
30



PRATICHE IN BOZZA

e
5
C?pfr-fj UNIONCAMERE

» Pratiche in bozza

» Le mie pratiche inviate
(MyPage)

v Descrizione prafica

Manuale utente
Manuale pagamenti

PROCEDIMENTO SUAP

PRESENTARE UN'ISTANZA

Autorizzazioni

AUTORIZZAZIONI PEIA [ 5178]

CONTROLLA L'ACCESSO ALLA PRATICA

La funzione gestizce le autorizzazioni ad operare sulla pratica in bozza.

Essa & utile, ad esempio, nei casiin cui una pratica deve essere presa in carico e completata, per qualsiasi motivo, da persona diversa
da quella che aveva avviato la compilazione.

Per eseguire |a funzione premere il pulsante "Muova Autorizzazione” ed inserire il Codice Fiscale della persona.

Sono previsti | profili di abilitazione sotto riportati. ordinati dalla abilitazione meno ampia alla pid ampia: ogni profilo include futte le
abilitazioni dei profili che lo precedono; guindi, ad esempic, il profilo 3 comprende le abilitazioni dei profili 1, 2, 3.

Profilo 1: Sola Leftura: l'utente non pud modificare |a pratica

Profilo 2: Lettura/Scrittura: I'utente pud compilare/modificare |a pratica

Profilo 3 Invio: I'utente pud inolirare la pratica allo sporiello SUAP

Profilo 4: Cancellazione: l'utente pud eliminare |12 prafica dalla scrivania

Profilo 5: Confrollo Accessi: l'ulente pud autorizzare altri utenti all'accesso alla pratica

Le abilitazioni dell'utente che ha originariamente create la pratica nen possono essere imosse.

Mon & obbligatorio inserire ulteriori autorizzazioni, in guesto caso selezionare direttamente il tasto 'COMFERMA'.

#
1]

Codice Fiscale Mome Cognome Autorizzazione

QOMAGPPEGBOOF205 GIUSEFFE AQUING Creatore Pratica

Pagina precedente  Annulla

Il portale permette a diversi professionisti di lavorare sulla medesima
pratica: per aggiungere collaboratori bisogna cliccare su “Nuova
Autorizzazione” e inserire i relativi dati, altrimenti cliccare su “Conferma”

31



PRESENTARE UN'ISTANZA

Procura

Impresainungiorno.gov.it

CONSONNI PAOLA (Esci)

Una pubblica amministrazione pia vicina alle imprese & un valore
per tutti

PRATIGHE IN BOZZA PROGEDIMENTO SUAP GENERAZIONE PRATICA SCELTE EVENTUALI PEIA [ 5178]

SCELTE EVENTUALI

(o
)
c)gfrf: UNIONCAMERE

Selezionare le opzioni che seguono (non obbligatorie) in base alle scelte effettuate precedentemente

» Pratiche in bozza

» Le mie pratiche inviate ¥ [IL PRESENTATORE DELLA DOMANDA E UN PROFESSIONISTA / ALTRO SOGGETTO MUNITO DI
(MyPage) PROCURA SPECIALE

v Descrizione pratica Pagina precedente Annulla Conferma

v Autorizzazioni

v Generazione Pratica

v Scelta seftore
v Scelta operazioni

+ Soelta interventi eventual Per procura si intende esclusivamente una delega per
e oot la presentazione della pratica telematica: NON UNA

e PROCURA PER FIRMARE LA PRATICA PER CONTO DEL
o TITOLARE

» Assistenza
» Manuale utente
» Manuale pagamenti




PRESENTARE UN'ISTANZA

Procura

@ DOCUMENTI ALLEGATI

Procura speciale [ 3]

/kl Scarica il modello del documento

Tipologie ammesse: ipg.p7m:pdf.p7m:pdf

Max: 9,77 MB| _ Allega

Fotocopia di un documento di identita' del soggetto che codMerisce la procura speciale [ 3]

Tipologie ammesse: pdf;pdf.p7m

Max: 9,77 MB| _ Allega

Tra gli allegati obbligatori, comparird anche la procura,
con cui il titolare ha delegato il professionista a presentare
I'istanza telematica.

E possibile scaricare un fac-simile del modello, a mero
titolo esemplificativo.
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PRESENTARE UN'ISTANZA

Procura LdT 14/03/18

"INCARICO PER LA SOTTOSCRIZIONE DIGITALE E LA PRESENTAZIONE TELEMATICA ALLO
SPORTELLO UNICO ATTIVITA' PRODUTTIVE (art.19 legge 241/1990 e art. 3 comma 1 punto c
del DPR 160/2010) :

SUAP DEL COMUNE DI PEIA

COGNOME NOME CODICE FISCALE FIRMA
AUTOGRAFA

La presente procura specidle va sottoscritta digitalmente dal procuratorefed a a alla pratica in file separato rispetto a quelli
contenenti la copia informatica di un documen dei sottoscrittori con firma autografa.

Il modulo va sottoscritto con doppia firma:
1° firma autografa del titolare
2° firma digitale del procuratore
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PRESENTARE UN'ISTANZA

Scelta del Settore

PRATICHE IN BOZZA PROCEDIMENTC SUAP GEMERAZIONE PRATICA SCELTA SETTORE FEIA [ 5178]

SCELTA SETTORE ATTIVITA

:‘.v'll'.3
2LE | UNIONCAMERE ) ) o R - ;
= Selezionare il settore di attivita per il quale si desidera compilare 1a Pratica SUAP

+ Pratiche in bozza

Settore selezionato:
+ Le mie pratiche inviate

(MyPage}
v Descrizione pratica nserisci il testo da ricercare (minimoe 3 caratter) c\Ricerca
w Autorizzazioni
v Generazions Pratica + Agricoltura, allevamento, pesca e attivita estrattive

» Scelta settore + Indusfria e artigianato

operazion + Commercio, turismo e senvizi

terventi eventual + [Edilizia, Ambiente, Alfri adempimenti
a stinata i N . B . - . - -
fa destinataria + Sanita/SociosanitariofAssistenziale/Strutture veterinarie

e eventuali
Pagina precedente  Annullall Conferma

v Compilazione Pra
» Firma
» Invio

¥
v Manuale utente
» Manuale pagamenti

Selezionare quindi il settore di
riferimento e cliccare su conferma 35



PRESENTARE UN'ISTANZA

Scelta del Settore - Edilizia produttiva

PRATICHE IN BOZZA PROCEDIMENTO SUAP GENERAZIONE PRATICA SCELTA SETTORE PEIA [5178]

SCELTA SETTORE ATTIVITA

e
2@ | UNIONCAMERE
o Selezionare il settore di attivita per il quale =i desidera compilare la Pratica SUAP

» Pratiche in bozza
» Le mie pratiche inviate

(MyPape)

Settore selezionato:

nserisci il testo da nicercare (minimo 3 caratteri) yRicerca

Agricoltura, allevamento, pesca e atfivita estrattive
Industria e artigianato
Commercio, turismo & servizi

Edilizia, Ambiente. Alfri adempimenti
ztenziale/Strutture veterinarie

ZAZN0M

» Generszions Prafics
v Scelta settore

+f+ll+ + +

Sanita/Sociozanitario/Ass

Pagina precedente  Annulla  Cal

»
» Manuale utente
» Manuale pagamenti

Se l'istanza riguarda I'edilizia produttiva, si consiglia di selezionare il
settore dell’attivita produttiva: ad esempio, se l'intervento riguarda
un esercizio commerciale, si consiglia di cliccare su “Commercio,
turismo e servizi” 36



PRESENTARE UN'ISTANZA

Scelta del Settore - Edilizia residenziale

PEIA [ 5178]

PRATICHE [N BOZZA PROCEDNMEMNTO SUAP GENERAZICHNE PRATICA SCELTA SETTORE

SCELTA SETTORE ATTIVITA

o
ac? | UNIONCAMERE .
e Selezionare il settore di attivita per il quale si desidera compilare 1a Pratica SUAP
s Settore selezionato:
v Le mie pratiche inviate
(MyPage}

ricercare {minimeo 3 caratter \Ricerca

v Descrizione prafics nserisci il testo da

v Autorizzazioni
v Generazions Pratica + Agricoltura, allevamento, pesca e attivita estrattive
v Scelta settore

+ Indusfria e artigianato
+ Commercio, turismo e servizi

k
v Manuale utente

» Manuale pagamenti

Se l'istanza riguarda I'edilizia residenziale (o se non si conosce la
destinazione d’'uso dell'immobile), bisogna selezionare “Edilizia, Ambiente,

Altri adempimenti”
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PRESENTARE UN'ISTANZA

Edilizia produttivitd - scelta dell’ attivita

SCELTA SETTORE ATTIVITA

Si possono ricercare
settore seiezionato: i diversi

» Vicinato-, settore merceologico NON alimentare a d em pl me n-l-l
dall'apposita stringa

Selezionare il settore di attivita per il quale si desidera compilare |a Prafica SUAP

nserisci il testo da ricercare {minimo 2 caratter) ciRicerca

+ Agricoltura, allevamento, pesca e attivita estrattive

A fitolo
esemplificativo, e
: stato selezionato il
i st o ot oot merecctogce smentone & e macro-settore

Grande struttura di vendita - settore merceologico HON alimentare

C “C .
2 Grande struttura di vendita - settore merceologico alimentare o misto O m m erc I O ’

O Vendita Straordinaria di Liquidazione .I. : = ‘I

O Spacc inem urisSmo e servizl -, |
) Parafarmacia se-l--l-ore

O Vendita al dettaglio per comispondenza, TV e aliri sistemi di comunicazione, compreso il commercio elettronico

:J Vendita al dettaglio per mezzo di apparecchi automatici “C O m m ercio " e

O Vendita presso il domicilio del consumatore

O Awutorizzazions temporanea commercio su aree pubbliche & concessione suolo pubblico | ! O‘I“I‘ivi‘l‘d “vicino‘l'o -

O Manifestazione fieristica di rilevanza locale (Mosira - Mercato)

;L Feste di via SeTTore

) Vendita ambulante di strumenti da punta e da taglio

O Aftivita di commissionario, mandatario & astatore dei prodofti ortoflorofrutticoli, camei, ittici merceologico N O N 38

) Commercio allingrosso

S alimentare”

— Commercio, turismo e servizi
= Commercio

¥ Vicinato - settore merceologico NON alimentare

+

) +



PRESENTARE UN'ISTANZA

Edilizia produttivita - scelta dell’ attivita

Sagna srecezena

Dopo aver selezionato I'aftivitd, sard
necessario cliccare su "Conferma" per
proseguire nella creazione dei campi
delliistanza.

Si puo tornare indietro o annullare le
operazioni cliccando rispettivamente su
"Pagina precedente” o "Annulla”

Nel caso in cui sia stata selezionata

un'aftivitd non pertinente, e sufficiente
cliccare nuovamente su un'attivita per
selezionare 'adempimento desiderato
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PRATICHE INBOZZA | PROCEDIMENT
(o)
22 | UNIONCAMERE
e

» Pratiche in bozza

» Le mie pratiche inviate
(MyPage)

v Deschizione pratica

v Geners Frafica
v Scelts settore
v Scelta operazioni

b
» Manuale utente
» Manuale pagamenti

PRESENTARE UN'ISTANZA

Edilizia produttivitd - scelta delle operazioni

O SUAF GENERAZIONE PRATICA SCELTA OFERAZIONI

SCELTA OFERAZIONI

A seconda
dell'adempi-
mento

Selezionare le operazioni relative al settore di attivita:

= Vicinato - settore merceologico NON alimentare

Mota: le operazioni indicate come facenti parte di un raggruppamento sone alternative tra diloro

Operazieni selezionate:

nserisci il testo da ricercare {minime 3 caratteri)

selezionato,
potrebbe
generarsi un
menu di scelta
delle
operazioni
diverso.

K_

NCNE Varant @ Precedent ol o In sanatoria)
Altri adempimenti edilizi (inizio & fine lavori, agibilita, notifica preliminare, etc.)
Acquisizione preventiva di pareri e atli di assenso

Zona Sismica / Cementi armati

Terre e rocce da scavo

Igiene & Sicurezza nei Luoghi di Laveoro

Beni Paesaggistici

Beni Culturali

E T

+

Passi carrabili

6

AMBIENTE (A.UA. ALA VLA, VINCA, Emissioni in atmosfera, Scarichi, Rifiuti, ecc..)
ALTRI ADEMPIMEMNTI (Prevenzione Incendi, Ascensori, Montacarichi, ecc._.)

=

+

adempimenti sanitari, ecc._.)

Pagina precedente  Annulla | Conferma

ALTRE ESIGENZE connesse con l'esercizio dell'attivita (mezzi pubblicitari, occupazione di suolo pubblico

Cliccando su
"EDILIZIA«
compariranno
i sotto-menu
conidiversi
adempimenti

40




PRESENTARE UN'ISTANZA

Edilizia produttivitd - scelta delle operazioni

SCELTA OPERAZIONI

Selezionare le operazioni relative al setfore di atfivita:

« Vicinato - settore merceologico NON alimentare

Mota: |2 operazioni indicate come facenti parte di un raggruppamente sono altemnative tra di loro

Operazioni selezionate:

#» Comunicazione Inizio Lavoro Asseverata (C.LL.A.)

Inserisci il testo da ricercare (minimo 3 caratferi) yRicerca
+ Awvio, gestione, cessazione affivita
= EDILIZIA {Interventi Edilizi, Vincoli, Passi carrabili, ecc.)

- Eseguire interventi edilizi (anche varianti a precedenti titoli o in sanatoria)

O Comunicazione di Inizio Lavori per opere temporanee (CLLJ

¥ Comunicazione Inizio Lavoro Asseverata (C.LL.A.)

O Segnalazione Certificata di Inizio Attivita Edilizia (S.C.1LA.)

O Richiesta di Permesso di Costruire (P.d.C.)

+ 4+
=
a
=
I
E]
b=4
5
@
2
@
a
o
El
=)
o
W
-
5
o
[
=1
o
L)
=
)
=
-
4
&
£
]
]
@
3
E
I
=
@
@
b3

Acquisizione preventiva di pareri e affi di assenso
Zona Sismica [ Cementi armati

+

+ Terre e rocce da scave
+ |giene e Sicurezza nei Luoghi di Lavoro
+ Beni Paesaggistici
+ Beni Culturali
+ Passi carabili
AMBIENTE (A UA A LA VLA VINCA, Emissioni in atmosferge®carichi, Rifiuti, ecc..)
ALTRI ADEMPIMENTI {Prevenzione Incendi, Ascensori, hle

ALTRE ESIGEMZE connesse con l'esercizio dell'atjjy#
adempimenti sanitari, ecc...)

+

acarichi, ecc...)

+

% (mezzi pubblicitari, occupazione di suolo pubblico,

Pagina precedente  Annulla

O Segnalazione Certificata Inizio Attivita aliernativa al Permesso di Cosiruire (5.C.1A. altemativa P.d.C.)

A titolo
esemplificativo,
e stata
selezione la
"Comunicazion
e Inizio Lavori
Asseverata”
(C.I.L.A.), dopo
la comparsa
della spunta
verde sard
necessario
cliccare su
conferma per
proseguire

41



PRESENTARE UN'ISTANZA

Edilizia produttivita - scelta delle operazioni

Nel menu “ALTRI
ADEMPIMENTI* sono
SCELTA OPERAZIONI presen’ri g“

Selezionare le operazioni relative al setfore di attivita: a d em p| men Tl

- Vicinato - settore merceologico NON alimentare riguardanti la
prevenzione incendi

e la messain
esercizio di ascensori

Mota: le eperazioni indicate come facenti parte di un raggruppamento sono altermative tra di lore

Operazioni selezicnate:

Nel menu “ALTRE
ESIGENZE" connesse
con l'esercizio

Inserisci il testo da ricercare (minimo 3 caratteri)

Avvio, gestione, cessazione attivita

+
+ EDILIZIA (Interventi Edilizi, Vincoli, Passi carrabili, ecc.)
+ AMBIENTE (A UA_ A LA VLA, VINCA, Emissioni in almosfera, Scarichi, Rifiuti, e

z y TN
ALTRI ADEMPIMENT! ( Prevenzione Incendi. Ascenson. Montacanchi. £cc..) dell’aftivita sono
+ Prevenzione incendi presenh g“
+ Messa in esercizio di ascensori, montacarichi e apparecchi di sollevamento in servizio . .
ALTRE ESIGEMZE connesse con lesercizio dell'atfivita (mezzi pubblicitari, occupazione di suclo pubblice, Od em pl menh

adempimenti sanitar, ecc...)

riguardanti la
domanda di
concessione di suolo
pubblico per

interventi edilizi e
I'installazione di

Fagins precedente Annulls Conferma mezzi pubblicitari 42

+

Casistiche relative alla vendita di specifici prodotti

+ Mofifica di registrazione o aggiormamento dell'attivita alimentare presso I'ATS competente

+ Occupazione suolo pubblico

+ Mezzi pubblicitari

+ Soffoservizi, ,*T.ccessi. Recinzioni e Occupazioni di area demaniale, Cpere in fascia di rispetio siradale
Provincia/Citta Metropolitana

+ Accessi e Affraversamenti - AMAS

U Installazione luminarie natalizie




PRESENTARE UN'ISTANZA

Edilizia residenziale
SCELTA SETTORE ATTIVITA

Selezionare il setfore di attivita per il quale =i desidera compilare |a Pratica SUAP

Settore selezionato:

» Edilizia, Ambiente, Altri adempimenti

Inserisci il testo da ricercare (minimo 3 caratte)

Rlicerca

+

Agricoliura, allevamento, pesca e aftivita estrattive
Industria e artigianato

Commercio, turizmo e senvizi
Edilizia, Ambiente, Altri adempimenti

¥ Edilizia, Ambiente, Altri adempimenti

+ Sanita/Sociosanitario/Assistenziale/Strutiure veterinarie

- - [ e ——— |
Pagina precedente  Annulla § Conferma

Per presentare le pratiche riguardanti I'edilizia residenziale, sard
necessario selezionare I macro-settore “Edilizia, Ambiente, Altri

Adempimenti” e, una volta comparsa, la spunta verde, cliccare su
conferma



PRESENTARE UN'ISTANZA

Edilizia residenziale - scelta delle operazioni

SCELTA OPERAZIONI

Selezionare le operazioni relative al settore di atfivita:

« Edilizia, Ambiente, Altri adempimenti

Mofa: le operazioni indicate come facenii parte di un raggruppamento sono altemative tra di loro

Operazioni selezionate:

Inserisci il testo da ricercare (minimo 3 caratterd)

CiRicerca

- EDILIZIA (Interventi Edilizi, Vincoli, Passi carrabili, ecc.)

*+ Eseguire interventi edilizi (anche varianti a precedenti fitoli o in sanatoria)

+ Altri adempimenti edilizi (inizio e fine lavori, agibilita, notifica preliminare, etc.)

+ Acguisizione preventiva di pareri e atfi di assenso

+ Zona Sismica [ Cementi armati

+ Terre e rocce da scavo

+ |giene e Sicurezza nei Luoghi di Lavoro

+ Beni Paesaggistici

+ Beni Culturali

+ Passi carrabili
+ AMBIENTE (A U.A. ALA V.IA., VINCA, Emissioni in atmosfera, Scarichi, Rifiuli, ecc..)
+ ALTRI ADEMPIMEMTI (Prevenzione Incendi, Ascensori, Montacarichi, ecc...)

+ ALTRE ESIGEMZE connesse con 'esercizio dell'attivita (mezzi pubblicitari, occupazione di suol
adempimenti sanitari, ecc...)

Fagina precedente  Annulla  Conferma

< —

pubblico,

In questo caso non
sard necessario
selezionare nessuna
attivita.

Il sistema genererd i
medesimi menu
con gli stessi
adempimenti
dell’edilizia
produttiva:

EDILIZIA
- ALIRI
ADEMPIMENTI
- ALTRE ESIGENZE

44



PRESENTARE UN'ISTANZA

Edilizia residenziale - scelta delle operazioni

SCELTA OPERAZIONI In modo On(]logo con
Selezionare le operazioni relative al settore di attivita: q ud n'l'o m OS'ITO TO per
« Edilizia, Ambiente, Altri adempimenti I 1 ed|||Z|O prod UTTlVO, é
Mota: le operazioni indicate come facenti parte di un raggruppamento sono alternafive tra di loro S-I-O -I-O Selezio n e |O
Operazioni selezionate: ”COmU niCOZiOﬂe |niZiO
# Comunicazione Inizio Lavoro Asseverata (C.LL.A) LOVO” ASSGVGI’OTO "
(C.LL.A.), dopo la
= EDILIZIA {Interventi Edilizi, Vincoli, Passi carrabili, ecc.) Com pOrSO d e”O
~ Esequire inlterv.enti e.d“i.Zi. [anchel varianti a precedenti tftolioin sanatoria) / SpUnTO Verde Scrd
O Comunicazione di Inizio Lavor per opere temporanee (C.1LL) . .
L ¥ Comunicazione Inizio Lavoro Asseverata tE.I.L.A.] |‘/ / | necessc r|o C“CCO re SU
I IR L L A o o e R
conferma per

O Segnalazione Certificata Inizio Attivita alternativa al Permesso di Costruire {S.C.1LA. altemaliyd P
proseguire

O Richiesta di Permesso di Costruire (P.d.C.)

*+ Aliri adempimenti edilizi {inizio & fine lavori, agibilita, notifica preliminare, etc.) .

+ Acquisizione preventiva di pareri e atfi di assenso Ad e m p| m e nTO e
modulistica sono i
medesimi per

+ Passi camabi entrambe le fipologie

+ AMEIENTE (A UA ALA, VIA, VINGA, Emissioni pfatmosfera, Scarichi, Rifiuli, ecc..) . oge o .

+ ALTRI ADEMPIMENTI {Prevenzione Incendi, Ag€hsori, Montacarichi, ecc...) di edilizia, cambia solo

+ ALTRE ESIGEMNZE connesse con l'esercizigMell'attivita (mezzi pubblicitari, occupazione di suolo pubblico, . .

il punto di accesso 45

Inserisc il testo da ricercare (minimo 3 caratterd) i Ricerca

+ Zona Sismica { Cementi armati

+ Terre & rocce da scavo

+ |giene & Sicurezza nei Luoghi di Lavoro
+ Beni Paesaggistici

+ Beni Culturali

adempimenti sanitari, ece...)

Pagina precedente  Annullg



PRESENTARE UN'ISTANZA

Scelta del Destinatario

SCELTA DEL DESTINATARIO DELLA PRATICA

(e

2@ | UNIONCAMERE
o La presente pagina di scelta del destinatario della pratica, viene proposta solo per le SCIA e solo nel caso in cui, in base al tipo di

pratica, siane effetiivamente possibili altn destinatari clire al SUAR.

. . Le opzioni di scelta del destinatario effeffivamente disponibili per 13 presente pratica sono quelle di seguite indicate.
+ Pratiche in bozza

» Le mie pratiche inviate
(MyPage)

v Descrizions pratica ®  SUAP DEL COMUNE DI PEIA

v Autorizzazioni [

w Generazione Pratica Pagina precedente  Annulla | Conferma
v Scelta settore ‘ T ‘
w Scelta operazioni
¥ Scelta interventi eventuali
v Scelta destinatario
¥ Scelte eventua

» Compilazione Pratica

¢ Firma

¥ Invio

¢ Manuale utente
» Manuale pagamenti

Clicca su "Conferma” per proseguire



PRESENTARE UN'ISTANZA

Scelte Eventuali

SCELTE EVENTUALI

(eI
2@ | UNIONCAMERE
i Selezionare le opzioni che saguono {non obbligatorie) in base alle scelie effetiuate precedentemente

» Pratiche in bozza

v Le mie pratiche inviate ¥ IL PRESENTATORE DELLA DOMANDA E UN PROFESSIONISTA / ALTRO SOGGETTO MUNITO DI
(MyPage) PROCURA SPECIALE

- FETEEE Fagina precedente  Annullalj Conferma

v Scelfa destinatano
| Scelte eventual Se chi presenta la domanda non € un soggetto munito di procura
(ma ad esempio ¢ il proprietario dell'immobile) bisogna solo
cliccare su "Conferma”.

»
» Manuale utente

» Manusle pagament] Se invece chi presenta la domanda é dotato della procura, sard

necessario cliccare sulla relativa opzione €, dopo la comparsa
della spunta verde, cliccare su "Conferma”.

Nota: il sistema genera campi addizionali obbligatori a seguito

delle scelte eventuali selezionate. 47



PRESENTARE UN'ISTANZA

Compilazione della pratica - prima schermata

COMPILAZIONE DELLA DOMANDA TELEMATICA

| modello seguente & stato generato sulla base delle scelte affettuate sin gui dallutenta.

E composto da diverse sezioni, ciascuna delle quali indica i requisiti stabiliti dalle normative nazienali e regionali nelfambito dell'attivita
economica selezionata. ]
| modello non contiene riferiments al livelle di regelamentazione comunale (ad esempic, in ambito edilizio), & dungue compito dell'utente
werificate aubonomamente il possesso dei requisiti stabiliti dal Comune di rferimento.

| sistema consente |a consultazione del tariffario relativo agli oneri connessi alle pratiche Suap e la possibiita di effettuars il pagamento

in modalita telematica.

Per i Comuni che non hanno proceduto a comunicare il tarifiario efo attivato | servizi di pagamento on line, & a carico dell'utente reperire ] - I STrUZI o n I p er |G
infarmazioni in merite ad eventuali oneri connessi alla prafica.
. .
compilazione

L'utente dovra procedere al pagamento con medalita tradizionali ed allegare alla pratica le relative ricevute.

Tutte ke sezioni del modello devono essere compilate onling; il pallino verde indica le sezioni che sono state interamente compilate,
mentre quello rosso informa I'utente sulle sezioni ancora da completare.
| modello implementa automaticamente alcuni controlli formali in fase di compilazione.

| simbolo [#] indica la presenza di un "campo obbligatorio”, owvero di un'informazione che deve essere necessariamente rilasciata ai

fini della successiva spedzone dells pratica. 2_ R I e I | O O
pulsanti '+ & ', ove presenti, permettono di inserire o eliminare uiterion ricorrenze di informazioni che possono essere presenti in p g
molteplici istanze. .
Per avere visione di tutte le informazioni contenute nel modello & possibile scaricare un modulo in bianco o parzialmente compilato, Ad e m I m e nTO e
utilizzando la funzione "Wisualizza Anteprima” (valido a soli fini informati: modello deve essere compilato e spedito onfine). p

Amministrazioni
Competente

Interventi Selezionati:

¥ Comunicazione Lavori Asseverata |
Adempimento attivato:

* Comunicazione Inizio Lavori Asseverata (art. 6-bis, d.P.R. § giugno 2001, n. 380) 2
Amministrazione competente:

= UFFICI COMUNE DI PEIA

Normative di riferimento:

D.Lgs. 692011 n.159 - Codice delle leggi antimafia 2 delle misure di pravenzione, nonché nuove dispesizioni in materia di
documentazione antimafia 2 norma degh arbicoli 1 e 2 della legge 13 agosto 2010, n. 1356 (art. 85)

D.P.R. 2811272000 n. 445 Testo Unico delle disposizioni legislative e regolamanti in matena di documentazions
amministrativa

D.PR. 160 del T settembre 2010 Regolamanto per la semplificazione & il fording della disciplina sullo SUARP

DPR 06/06f2001 n. 380 Testo unico delle disposizioni legislative & regolamentari in materia ediizia, coordinato con O.L. 25
marzo 2010, n. 40, come sostituito dalla relativa Iegge di car'\nersl:ur'e

D. Lgs n. 222/2016 Individuaziona di p di oggetto d ione, i i di inizio di attivita
[SCIA), silenzio aszenso e c:ammlcazm"ne e di definizione dei regimi amminisirativi aDp|ICaDI|I 3 determinate sitivits' =
procediments, ai sensi dell'articolo 5 defla legge 7 agosto 2015, n. 124,

Tabella A - dlgs. 222/2016




PRESENTARE UN'ISTANZA

Compilazione della pratica - prima schermata

@ SCHEDA ANAGRAFICA Modulistica digitalizzata

@ QUALIFICA E DATI DEL PROCURATORE

@ OGGETTO DELLA PRATICA

Cliccare sui diversi
riquadri della modulistica

@ DICHIARAZIONE DI CONSAPEVOLEZZA EX ARTT. 46 E 47 DPR 445/2000

@ LOCALIZZAZIONE DELLINTERVENTO

@ DATI CATASTALI digiTO“ZZOTO per Oprire i

@ A) TITOLARITA DELLINTERVENTO COmpi da Compilcre

@ E) OPERE SU PARTI COMUNI O MODIFIGHE ESTERNE

@ C) PRESENTAZIONE DELLA COMUNICAZIONE DI INIZIO DEI LAVORI ASSEVERATA 1- Soggeﬂ-l Coinvolti

@ D) QUALIFICAZIONE DELLINTERVENTO 2 _ Relazione Tecnica di

@ E) DESTINAZIONE DUSO .
Asseverazione

. G1) TECHICI INCARICATI
@ G2) ALTRI TECNICI INCARICATI ” SiSTemO geﬂererd |O

e TR Relazione Tecnica di
Asseverazione in formato
.pdf da sotftoscrivere e
allegare
successivamente

@ DICHIARAZIONE RELATIVA Al DIRITTI DI SEGRETERIAASTRUTTORI 49

RELAZIONE TECHICA DI ASSEVERAZIONE C1LA

@ DICHIARAZIONE Al SENSI DELL' ART. 75 DEL D.P.R. N° 445/2000



PRESENTARE UN'ISTANZA

Compilazione della pratica - prima schermata

A titolo esemplificativo,
stato compilato il
I. SCHEDA ANAGRAFICA I rIqUOdro SChedO
PERSOMA = Anagrafica

DITTA/SOCIETANMPRESA L=

DATI DEL DICHIARANTE Una volta inserite tutte le

omes goanome!* CodFiecele’: informazioni richieste (il

quadratino rosso indica i

campi obbligatori),

* cliccando su "Salva" il
sistemna memorizzerd i
dati e comparira la

Nato al= ill= Sessol=

Selezionare un valore

in Italia allestero
(= (=

Se cittadino non UE

Informazioni relative alla residenza :

e P;:re”z::t:'e‘uﬂ walore v Z::zicﬂa'e un valore v S p U n TO Verd e n el
Toponimo (DUG)[= Denominazione stragg®™ Mumero civico = riquodro.
Selezionare un valore ¥ . \
CAPl= Telefono fizsolcellulare LO prOTICO pOTrO essere

successivamente
recuperata dalle bozze e
avrd memorizzato i dafi g
inserifi



PRESENTARE UN'ISTANZA

Compilazione della pratica - prima schermata

v SCHEDA AMAGRAFICA

v QUALIFICA E DATI DEL PROCURATORE

v OGGETTO DELLA PRATICA

v DICHIARAZIONE DI CONSAPEVOLEZZA EX ARTT. 46 E 47 DPR 445/2000

v LOCALIZZAZIONE DELLINTERVENTC

v’ DATI CATASTALI

v A) TITOLARITA DELLINTERVENTO

v’ B) OPERE 5U PARTI COMUNI O MODIFICHE ESTERNE

v C) PRESENTAZIONE DELLA COMUNICAZIONE DI INIZIO DEI LAVORI ASSEVERATA
v DO} QUALIFICAZIONE DELLINTERVENTO

v E) DESTINAZIONE D'USO

v F) CALCOLO DEL CONTRIBUTO DI COSTRUZIONE

v 1) TECNICI INCARICATI

¥ G2) ALTRI TECNICI INCARICATI

v H) IMPRESA ESECUTRICE DEI LAVORI

v 1) RISPETTO DEGLI OBBLIGHI IN MATERIA DI SALUTE E SICUREZZA MEI LUOGHI DI LAVORO
v L) RISPETTO DELLA NORMATIVA SULLA PRIVACY

v RELAZIONE TECNICA DI ASSEVERAZIONE C.LLA

¥ DICHIARAZIONE Al SENSI DELL' ART. 75 DEL D.P.R. N° 445/2000

v' DICHIARAZIONE RELATIVA Al DIRITTI DI SEGRETERIANSTRUTTORI

I Pagina precedente  Visualizza Anteprima  Prosegui Iﬁ

Si puo proseguire nelle due
successive schermate anche
se non tutti i riquadri sono stati
compilati (spunta verde)

Per inoltrare l'istanza, tutti i
riquadri devono essere stati
correttamente compilati
(spunta verde)

Cliccando su “Prosegui” si
continuerd nella
compilazione

Cliccando su *Visualizza
Anteprima” sarda possibile
visionare |'anteprima

dell'istanza ol



PRESENTARE UN'ISTANZA

Compilazione della pratica - seconda schermata

Se sono previsti oneri e
diritti di segreteria,
caricare gli allegati
richiesti e poi cliccare su
| | "Prosegui”, altrimenti
— _____ Cliccare direttamente su
UFFict Comune i s v "Prosegui"

« Tariffario comune di Peia -
TARIFFE PER ISTRUTTORIA PRATICHE SERVIZIO SUAP

Selezionare un metodo di pagamento:

Sono inoltre disponibili le
diverse modalita peri
pagamenti elettronici
Cliccando su “PagoPA”™
— o "IConto”

y wisa

PagoPA Pﬂw Per informazioni su PagoPa clicca qui

ICanto IEONTO Per informazioni su ICONTQ clicca qui

CI — SR i
NB: Dal 2 Aprile 2018, i pagamenti degli oneri SUAP cog a di credito si possone effeftuare esclusivamente tramite pagoPA, il C O m p O ri rO n n O i C O m pi

dove inserire i dati
richiesti per poi attivare le
diverse modalita di
pagamento 52

Pagina precedents



PRESENTARE UN'ISTANZA

IN.B. - pagamenti con carte di credito I

Selezionare un metodo di pagamento:

PagoPA Pﬂw Per informazioni su PagoPa clicca qui

|Conto ICONTO Per informazioni su ICONTO clicca qui

8 BB @& e W s

MNB: Dal 2 Aprile 2018, i pagamenti degli oneri SUAP con caria di credito si possono effettuare esclusivamente tramite pagoPA, il
sistema standard di pagamenti verso la Pubblica Amministrazione italiana.

Dal 2 aprile e stato spento il bottone «Carta di Crediton. Per utilizzare tale
strumento, € necessario cliccare su «PagoPAy, inserire i dati richiesti,
scegliere la modalita di pagamento «Carta di credito, debito, prepagatan

e selezionare quindi il circuito desiderato .



PRESENTARE UN'ISTANZA

Compilazione della pratica - terza schermata

@ DOCUMENTI ALLEGATI

FProcura speciale[®
L] Scarica il modello del documento

Fotocopia di un documento di identita’ del soggetto che conferisce la procura speciale [ @

2

Guadro riepilogativo della documentazione gia disponibile e allegatal®
@Y Scarica il modello del documento

"
Copia del documento di identita delfi titolareli efo del tecnico

2

elaborati grafici dello stato di fatto e progetto [ =
+

Allegati liberi

+

copia attestazione versamento oneri, dirithi e spese

2

e

Pagina precedante  Prosegui

Cliccando su "Allega",
si potranno inseriri tutti
i documenti necessari
softoscritti framite
firma elettronica e in
formato .p7m

La dimensione
massima dei file € 9,77
mi

In modo analogo a
quanto fatto peri
riquadri compilabili,
cliccare su salva
affinchée il sistema
memorizzi i documenti
allegati

54



PRESENTARE UN'ISTANZA

Compilazione della pratica - terza schermata

I w' DOCUMENTI ALLEGATI

Procura speciale (]

A Searica il modello del dosumento

¥ [ File & prova pim

Rimuowi . Allega

Fotocopia di un documento di identita’ del soggetio che conferisce la procura
¥ [ File & prova.pim

"

Guadro riepilogativo della documentazione gia disponibile e allegatal ]

@ Scarica il modello del decumento
w [ File & provapim Rimuavi . Allega
2

Copia del documento di identita delfi titolareli elo del tecnico

pologie ammesse: dwl.p7m;swg.p7mgjpg.p Tm:pdf.p7m

elaborati grafici dello stato di fatto e progetto

w [ File & provapim Rimuavi . Allega

2
Allegati liberi
Tipologi Allega
2
copia attestazione versamento oneri, diritti e spese
Allega
2
Sahva  Annullz

Quando futte e
tre le schermate
sono state
compilate
correttamente,
cliccare su
"Prosegui”

55



PRESENTARE UN'ISTANZA

Compilazione della pratica - Firma digitale MDA Pratica

FIRMA DIGITALE DEL MODELLD DI ATTIVITA

Alcuni documenti generati dal sistema devono essere firmati digitalmente dal dichiarante della pratica (Procuratore o Legale
Rappresentante).
E possibile proceders con la firma offfine oppure con la firma onfine.

Firma offine

= scaricare (downboad) sulla propria stazione di lavoro | documenti da firmare {cick sul nome file o sull'immagine a sini
noms)

= Firmare digitalmente tali documenti tramite il proprie dispositivo di firma

= Ricaricare {upload) tufi i documenti firmati, ciascuno al posto del rispettive documento non fimate

IMPORTANTE! In alcuni casi d documento da firmare salvato direttamente dal visualizzatore POF potreb sultare commotto. 51 consiglia
pertanto di salvare il documento da firmare direttamente dalla pagina Web al momento del download
Firma on-line

= Per procedens selezionare il pulsante "Firma On-Line" & seguire le istr uzm"n
& necessanio avere un dispositive di firma digitale a normna compatibie oo

& Si ricorda che per firmare in medalita on-line

@ FIRMA DOCUMENTI

Relazrione Tecnica di Asseverazione C.LLA. Art. & bis ¢. 1 dP.R 280 2001 (=

'] _," Belazions tecrica di ssseverazions LA pdf <-—— 2 91,24 K | Allega
MDA Pratical®
¥ _," QMAGPPEES08F2051-13012015-2200.001. MDA PDFE <— ] 2060 KH | Allega

sahe tonllz €— 4

Pagina precedente  Firma On-Line  Prosegui

Per scaricare i file,
cliccare su MDA
Pratfica (1) e
Relazione Tecnica
di Asseverazione
CILA (2)

Dopo averli
sotftoscritti
digitalmente,
cliccare su "Allega"
(3) per caricali e su
“Salva” (4)

<+ 3

<“— 3

56



PRESENTARE UN'ISTANZA

Compilazione della pratica - Firma On-Line .
| documenti possono

anche essere firmati
«On-Liney senza
doverli scaricare,

FIRMA DIGITALE DEL MODELLD DI ATTIVITA

Alcuni documenti generati dal sistema devono essere firmati digitalmente dal dichiarante della pratica (Procuratore o Legale i 1

e firmare e caricare

E possibile proceders con la firma offfine oppure con la firma onfine. nUOVGmenTe

Firma offine
= scaricare (downboad) sulla propria stazione di lavoro | documenti da firmare {cick sul nome file o sull'immagine a sinistra del 1

=L ~ N.B. Sono necessari

= Firmare digitalmente tali documenti tramite il proprie dispositivo di firma 1 1 1°
= Ricaricare {upload) tufi i documenti firmati, ciascuno al posto del rispettive documento non fimate Olcunl Occorglmenh :

IMPORTANTE! In alcuni casi il documento da firmare salvato direttamente dal visualizzatore POF poirebbe risultare comotto. Si consiglis v CerTIflCOTO de”O
pertanto di salvare il documento da firmare direttamente dalla pagina Web al momento del download. flrmO Ins.I.O ”O.I.O e

abilitato

v Dispositivo di firma
connesso al
computer

v’ Utilizzare il browser
internet explorer

Firma on-line

= Per procedere selezionare il pulsante "Firma On-Line" & seguire |e istruzioni fornite. 5i ricorda che per firmare: i
& necessanio avere un dispositive di firmna digitale a norma compatible con il sistema -SUAP

@ FIRMA DOCUMENTI

Relazrione Tecnica di Asseverazione C.LLA. Art. & bis c. 1 dP.R 230 2001

¥ | Relszione tecrica di ssseverazions CILA pdf

[ 6124 KE | Allega

Cliccare quindi su

MDA Pratical®

v L ONAGPPEEB0OFZ05)-13012015-2200.0 Allega «Firma On-Liney
Salva  Annullz
Pagina precadents ‘ Firma On-Linefl Prosegui 57




UNIONCAMERE

Pratiche in bozza
Le mie pratiche inviate
(MyPage)

PRESENTARE UN'ISTANZA

Compilazione della pratica - Firma On-Line

FIRMA DIGITALE ON-LINE DEI DOCUMENTI

Per firmare digitalmente | documenti elencati, occorre essere muniti di un dispesitivo di Firma Digitale a norma compatibile con il sistema

I-SUAF.

Sono supportati i principali dispositivi di firma legalmente validi, sia di tipo SmartCard che Token USB.

In alcuni casi, per poter utilizzare un dispositivo di firma digitale connesso al computer in un momento successivo all'apertura della
praiica, poitrebbe essere necessario riavviare il browser o, in casi imite, riavviare il computer con il disposifivo connesso.

Firma Documenti

3
» Manuale utente
» Manuale pagamen

firmati digit i seguenti
Y
x
Si desidera eseguire questa applicazione?
Nome: Ellips
Autore pubblicazione: INFOCAMERE
Posizione: https: //suap.impresainungiorno.gov.it
Questa applicazione verra eseguita con accesso non imitato. Cib potrebbe mettere a rischio il computer in uso e le informazioni
personali. Eseguire questa applicazione solo se si accettano come sicuri [autore della pubblicazione e la posizione indicati in precedenza.
V.
Non visualizzare pii questo messagaio per |2 applicazion prove utors pubblicazions e dalla 4
“ Ulteriori informazioni

|£| Login dispositive

Si prega di inserire il dispositivo nel le

Cliccare quindi su
«Eseguiy, inserire
poi il Pin del proprio
dispositivo e
cliccare su «Ok» e
attendere la
convalida

| £ Login dispositive

- X

ILogin al dispositivo ... INEG——

PIN |

oK

Annulla 0K

Si prega di inserire il dj

gitivo nel lettore

Annulia

58



PRESENTARE UN'ISTANZA

Compilazione della pratica - Firma digitale MDA Pratica

FIRMA DIGITALE DEL MODELLO DI ATTIVITA

Alcuni documenti generati dal sistema devono essere firmati digitalmente dal dichiarante della pratica (Procuratore o Legale
Rapprasentante].
E pessibile procedere con |a firma offine oppure con la firma onfine.

Firma offine

= scaricare (downboad) sulla propria stazione di lavorno | documnenti da firmare {cick sul nome file o sull'immagine a sinistra del
nome])

= Firmare digitslnente tali documenti tramite il proprio dispositivo di firma

= Ricaricare (upboad) tutti | documenti firmati, ciascuno al posto del rispettivo documenta non firmato

IMPORTANTE! In alcuni casi il documento da firmare salvato direttamente dal visualizzatore POF poirebbe risultare corrotio. Si consiglia
pertanto di salvare il documento da firmare direttamente dalla pagina Web al momento ded download.

Firma on-line

» Per procedere selezionare il pulsante "Firma On-Line" & seguire le istruzioni fornite. Si ricorda che per firmnare in modalitd on-line
& necessanio avera un dispositive di firma digitake a norma compatible con il sistema 1-SUAR

Relazrione Tecnica di Asseverazione CLLA_ Art. € bis c. 1 d PR 380 2001 [=
w B QOMAGPFEEE08FZ05.-13012018-2200.001. PFDE o7Tm G3.82 KH Léliega

MDA Pratical=

Salva | Annulla

Pagina precedenta  Firma On-Line

v FIRMA DOCUMENTI U Nna VO”CI
caricato
correttamente
L] é?.l QMAGPPEEE0SF205)-13012018-2200.001. MDA PDF.PTM 8208 KB Hlega ” ﬁle' Cliccore
"_ Su «Proseguin

59



PRESENTARE UN'ISTANZA

Compilazione della pratica - Firma digitale Distinta di Ricevuta

Informazioni relative alla pratica QNAGPPS6B09F205.0-13012015-2200

Descrizione: Test presentazione Peia

Domicilio elettronico di Posta Certificata: giuseppe.aquinoi@arubapec.it
Informazioni anagrafiche dell'impresa richiedente

Denominazione: GIUSEPPE AQUING

Codice fiscale: CQMNAGPPS6BISF203J Forma giuridica: ALTRE FORME
Estremi del dichiarante (titolare, legale rappresentante, notaio, intermediario, delegato)
Cognome: AQUING Nome: GIUSEPPE

Qualifica: COMSULENTE Codice fiscale: GQMNAGPPS6BOSF205J

Lista interventi
»  Comunicazione Inizio Lavor Asseverata (CLLA.)

¥ FIRMA DISTINTA DI RIEPILOGO DELLA PRATICA

Distinta di riepilogo della pratica (@]
¥ o QNAGPPESE0SF205J-13012018-2200 SUAP PDFE.FTM 47 42 KB | Allega

Fagina precedente  Firma On-Linel| Prosegui

Ripetere iI| medesimo procedimento anche per la Distinta di riepilogo
della pratica e infine cliccare su "Prosegui” 60



PRESENTARE UN'ISTANZA

Compilazione della pratica - Inoltro dell’istanza

INVIO PRATICA

La Pratica & pronts per essere invista 3l destinatanio scalto.
Premere i pulsanie Tnolira’ per effiettuars llinvio.

Lz Pratica werrd inviata alle sportello SUAP:
= SUAP DEL COMUMNE DI PEIA

Pagina precedents m

La pratica & pronta per essere inviata al SUAP,
cliccare su "Inoltra" per terminare la compilazione

61



PRATICHE IN BOZZA

Le pratiche non ancora inviate al SUAP possono essere aperte e

modificate o eliminate tramite la sezione «pratiche in bozzey

AN

PRATICHE INM BOZZA

\NE S5UNO SPORTELLO SELEZIONATO

Elenco delle pratiche non ancora inviate al SUAP competent&l

Comune

PEIA [3178]

PEIA [3178]

LODI [1160]

PEI [5178)

LODI [1160]

PEIA [5178]

LODI [1160]

PEIA [5173)

PEIA [5173)

ALBAIRATE [1758]

Descrizione pratica

[CO] - C-Test Preseniazione Peia

[C0O] - test

[SC] - test hotel

[C0] - Test Presentazione Peia

[CO] - Test cessazions

[CO] - Test Primo Seminaric Architet
[SC] - Pratica SUAP (02-03-2018 13:23)
[OR] - Test PEIA PAC

[CO] - Test 24/01 Peia

[CO] - Test Sagra di San Giuseppe 2018

1

Ultima

modifica

06-04-
2015

06-04-
2013

03-04-
2013

03-04-
2018

27-03-
2018

12-03-
2018

02-03-
201&

12-02-
2018
24-01-
2013
15-01-
2018

Apn

Apn
Apri

Apri
Apri
Apri
Apri
Apri
Apri

Elimina

Elimina

Elimina

Elimina

Elimina

Elimina

Elimina

Elimina

Elimina

Elimina

N.B. Dopo aver
inserito la descrizione
e cliccato su
«conferman nella
prima schermata
della compilazione,
la pratica sard
salvata come bozza.

Affinché la bozza
venga
correttamente
modificata e
aggiornata, &
sempre necessario
cliccare su «salvan
per ogni campo
presente nell’istanza

62



MYPAGE

Comunicare con lo Sportello Unico

DESCRIZIONE PRATICA PEIA[51

ASSEGNA UNA DESCRIZIONE ALLA NUOVA PRATICA

@c@  UNIONCAMERE -
W Durante |a fase di compilazione della pratica & possibie interrompere a placere foperazione salvando | dati fino a quel momento inser
e le operazioni
Per distinguere 13 pratica dalle altre sulla propria scrivania & necessario fornire una breve descrizione, la quale non avra nessuna
» Pratiche in bozza relazione con il Codice Pratica che verra assegnato successivamente
+ Le mie pratiche inviate <
i E' possibile
» Descrizione pratica COMPILA NUOVA PRATICA:

ricercare una

Cerca fra le pratiche pra tica

ta tua Scrvania — inviata

Pratiche inviate 567 all’interno

della propria
Selezona unostato " scrivania

_— secondo vari

. parametri

BLELLO [4891]

Ultime 10 pratiche inviate

Totale pratiche inviate 1 sportello

«

Seleziona uno sportello

Data invio da Datainvioa

Nella MyPage € possibile
consultare tutte le pratiche
inviate



MYPAGE

Sezioni Comunicare con lo Sportello Unico

Estremi pratica

ﬁl‘fd””id‘“”“ E' possibile inviare altre informazioni e documenti
P associati alla pratica selezionata (integrazioni
Legalevaparesentante documentali, conformazione attivita, integrazione

Indirizzo impianto produttivo . . . . . .
serhl e /dl pagamenti /o altre comunicazioni inerenti la

pratica)
[

Informazioni relative alla comunicazione

Le informazioni,
compresii
documenti

d | |eg d TI , SAOIrANNO  Lospazio sottostante “Note di compilazione” & disponibile per fornire indicazioni aggiuntive sui documenti che Iimpresa invia al SUAP, non per comunicare, a testo

i n \/iO _I_i O | S U A P e Li:rer;ZtJiapTessiZiitzoa;}iz :;i;a di conformazione inviata dal SUAP. Questa risposta deve essere trasmessa allegando documenti firmati digitalmente, e che rispettino i
inseriﬂ nel Note di compilazione

fascicolo della

pratica

Tipo di richiesta

Comunicazione
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Informazioni relative alla comunicazione

Tipo di richiesta

Comunicazione

Seleziona un tipo di richiesta
Comunicazione
Conformazione di attivita

Integrazione
TorT TIatr previst SUTLO eTeritd

Dal menu a tendina & possibile selezionare il tipo diinvio che si

intende fare:

- Comunicazione se € spontaneo

- Conformazione attivitd o Integrazione secondo quanto
richiesto dal SUAP

Le comunicazioni e le integrazioni/conformazioni non
devono essere comunicate tramite PEC ma
direttamente dalla MyPage del portale
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Comunicare con lo Sportello Unico

Allegati

Tutti i documenti che verranno inviati devono essere firmati digitalmente. Le estensioni ammesse sono:
o pdf.p7m per documenti di testo, grafica e scansioni;
o dwf.p7m per planimetrie e altri eleborati grafici in formato vettoriale
® svg.p7m per planimetrie e altri eleborati grafici in formato vettoriale
® jpg.p7m per immagini.

Inoltre la dimensione dei file NON dovra superare i 10MB

Descrizione del file

File da inviare
| Scegli file | Nessun file selezionato 1 .

I SALVA ALLEGATO I 2 .

Dalla sezione Allegati si individua un file da inviare mediante |l
pulsante Sfoglia e si procede al suo caricamento con il pulsante
Salva allegato e al suo invio mediante Invia comunicazione

I INVIA COMUNICAZIONE I 3,
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Camera di Commercio
c Bergamo ’
Bergamo Sviluppo

Azienda Speciale della Camera di Commercio

GRAZIE PER L’ATTENZIONE!

Per eventuali dubbi o domande:

Ufficio SUAP - suap.cciaa@bg.camcom.it

67



